Q(CVIanCI-'

\Ob \60{05 [)(jls‘ 74/ ) i ) .
.\-S-fr@{“‘ % O/o INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
g Cmf T 1_a o"‘o‘% DOS SE[(}/lDORES PUBLICOS DA ESTANCIA
© JE a.p € TURISTICA DE HOLAMBERA - IPMH
es) £ Autarquia Municipal criada através da Lei
%3 r‘M ;Q’Q (Tonllplcmcnt;r’nc 127 de 20.05.10(;2
% Q‘O\‘b
]zlfistica o

MANUAL
CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE

Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos da

Estancia Turistica de Holambra

Executora: Agente de Beneficios de Seguridade/ Procuradoria / Superintendente
Chefe.

1. REGULAMENTACAO UTILIZADA: Constituicdo Federal e Lei

Complementar Municipal n® 127 de 20 de maio de 2002 e suas alteragoes.

2. OBJETIVO: Concesséo de Penséo por Morte aos dependentes de servidor

ativo ou aposentado.

3. TERMOS UTILIZADOS:

3.1 Servidores ativos: Servidores estatutarios que permanecem em atividade
junto aos 6rgdos municipais e sdo segurados do Instituto de Previdéncia Municipal
dos Servidores Publicos da Estancia Turistica de Holambra — IPMH.

3.2. Aposentados: Servidores que possuem aposentadoria junto ao IPMH.

3.3. Dependentes: Pessoas que terdo direito de receber o beneficio de Penséo.

3.4. Entes: Prefeitura Municipal e Autarquias: IPMH e Camara Municipal.

4. DISPOSICOES GERAIS:

4.1. Abrir processo para conceder Pensao por Morte ao dependente de servidor
ativo ou aposentado, apds analise dos resquisitos previso em lei e da documentacao

necessaria.
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5. PROCESSO DE CONCESSAO DE PENSAO POR MORTE

5.1. Atendimento presencial: Nesse primeiro contato € analisado os documentos
gue o dependente possui em maos para a concessao do beneficio de pensdo. Caso o
requerente ndo tenha todos os documentos exigidos, o mesmo € orientado a

providencia-los.

ROL EXEMPLIFICATIVO DE DOCUMENTOS:

RG (servidor e beneficiario);
CPF (do servidor e do beneficiario);

Carteira de Trabalho com numero de PIS/PASEP (do servidor e do beneficiario);

Certiddo de Casamento — atualizada, constando informacao do 6bito;
Comprovacao de unido estavel (se for o caso)

Comprovante de endereco;

Certiddo de Nascimento de filhos/dependentes menores de 21 anos, ou maior
invalido;

Certidao de 0bito;

Termo de Tutela, quando o(s) menor(es) de 21 anos e depender(em) de
representacao, na falta ou incapacidade dos pais;

Termo de Curatela, no caso de dependente(s) dos segurados maiores de 21 anos e
declarados incapazes para os atos da vida civil.

Caso possua outro beneficio (aposentadoria ou pensdo em outro Regime),
apresentar carta de concessao do beneficio, ou documento que contenha Data de
inicio do Beneficio, Valor, nimero do beneficio e nome do Ente que recebe o

beneficio (INSS ou outro Regime);
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5.2. Conferéncia dos documentos: Nesse segundo atendimento presencial, o

setor de Beneficios fard a conferéncia de todos os documentos apresentados pelo
dependente/responsavel. Caso o mesmo ndo apresente um dos documentos
solicitados, é orientado a retornar em outra data portando todos os documentos

exigidos.

5.3. Requerimento: Apos a apresentacdo de todos 0os documentos necessarios a
este o6rgao, o dependente/responsavel assina o Termo de Requerimento de Pensao,

Termo de Acumulo e Termo de Opcéo.

5.4. Anélise Juridica: O setor de Beneficios envia todos 0s documentos
apresentados pelo dependente/responsavel ao Juridico dessa Autarquia. A
Assessoria contratada emite um parecer favoravel ou desfavoravel sobre a concesséo
da Pensdo por Morte solicitada. O respectivo parecer apresenta informacoes
pertinentes sobre os documentos protocolados, amparo legal para concessao, tipo de
reajuste, além de outras questdes juridicas que envolvam o pedido de beneficio

realizado.

e Parecer desfavoravel: Comunicacdo ao dependete/responsavel e

aquivamento do respectivo processo.

e Parecer favoravel: Comunicacdo ao dependente/responsavel com posterior
implantacdo do Beneficio de Pendao por Morte pelo Agente de Beneficios e

seguridade.

5.5. Comunicacéao: O dependente/responsavel é convocado a comparecer a este
Instituto de Previdéncia para receber a portaria de concessdo da Pensao, assinar o
Termo de Ciéncia e Notificacdo exigido pelo TCESP e obter as instru¢des para

abertura de conta salario.
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5.6. Formalizacdo do processo de Pensédo por Morte: Apds concordancia do

dependente/responséavel, o requerimento € homologado pela Superintendente Chefe
do IPMH e publicado o extrato da portaria de concessdo no Diario Oficial do

Municipio.
6. CONCLUSAO DO PROCESSO:
6.1. Cadastro do dependente no sistema de Folha de Pagamento dessa

Autarquia: Apos a formalizacdo da Penséao por Morte e abertura da conta salario pelo
dependente/responsével, todos os dados sdo encaminhados ao servidor responsavel
pela Folha de Pagamento (Oficial Administrativo).

6.2. Comunicacado ao Conselho Administrativo e Fiscal: Em reunido realizada
mensalmente, sdo informadas as concessdes das pensdes no respectivo més, para

ciéncia e acompanhamento dos membros.

Marcia Ferraz Viana

Superintendente Chefe
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